Knihovni fad
Knihovny RC KulihraSek

Cinnost a sluzby knihovny

. Knihovna RC Kulihrasek je knihovnou poskytujici vypajéni a reprografické sluzby vSem ¢lenim RC Kulihrasek,
ktefi se fadné zaregistruji. Knihovna shromazd'uje knihy, ¢asopisy, noviny, soubory ¢lankd, pfedlohy ke tvofeni, soubory
receptl, soubory textd a obrazkové podklady détskych pohadek, pisnicek a poezie, mapy, zvukové dokumenty, elektronické
dokumenty a dal$i informacni prameny, tedy vSechny knihovn{ jednotky (samostatné evidované jednotky) celého knihovniho
fondu. Knihovna je umisténa v prostorach RC Kulihrasek.

. Knihovni jednotky jsou pujcovany ctenaitm bezplatné, formou prezencni (tedy k uzivani v prostorach knihovny) nebo
absenc¢ni (tedy k uzivani mimo prostory knihovny).

. Reprografické sluZby jsou poskytovany na zakladé pfedchoziho objednani Ctenafe, kopii lze vyhotovit
pouze z knihovnich jednotek knihovny, pfispévek na jeji zhotoveni je stanoven na 2K¢ za jednu stranu A4.

. Elektronické dokumenty jsou pifstupné z www.rckulihrdsek.cz nebo na objednan{ emailem.

II1.
Registrace Ctenaia

. Ctenatem knihovny se mize stit kazdy ¢len RC Kulihrisek po provedeni pisemné registrace. Registraénimi udaji jsou pro
potteby RC Kulihrasek: jméno, pifjmeni, adresa bydlisté, emailovy a telefonicky kontakt. Osobni udaje, jejichz uvedeni
Knihovna RC Kulihridsek od Zadatele o registraci pozaduje, podléhaji rezimu Zikona ¢. 101/2000 Sb. O ochrané osobnich
udajt, ve znéni pozdéjsich predpisu.

. Registraci ¢tenaf ziskava moznost vyuzivat knihovnich sluzeb, zaroven potvrzuje, Ze se fadné seznamil s Knihovnim fadem a
souhlasi s jeho podminkami.

. Na zakladé registrace vyda knihovna po ukonéeni kazdé realizované vyptijcky ¢tenafi samostatny Ctenaisky listek, ktery slouzi

¢tenafi jako doklad o spravné ukonéenych vyputjckach.
III.
Oznaceni a registrace knihovnich jednotek

. Jednotlivé knihovni jednotky jsou na viditelném misté oznaceny registracnimi ¢isly a jsou vedeny, spolu s dostupnymi
identifika¢nimi idaji, v Seznamech knihovnich jednotek podle uvedenych kategorii:

. Knihy KKK a registracni ¢islo knihovni jednotky
. Periodika (¢asopisy, noviny) KKP a registracni ¢islo knihovni jednotky
. Clanky  (soubory) KKC a registracni ¢islo knihovni jednotky
" Recepty  (soubory) KKR a registracni ¢islo knihovni jednotky
. Tvofeni KKT a registracni ¢islo knihovni jednotky
. Deéti - pisnicky, pohadky, poezie pro déti KKD a registracni ¢islo knihovni jednotky
. Mapy KKM a registracni ¢islo knihovni jednotky
. Zvukové dokumenty KKZ a registracni ¢islo knihovni jednotky
. Elektronické dokumenty KKE a registracni ¢islo knihovni jednotky

. Kazda knihovni jednotka je evidoviana na samostatném Kniznim lstku, ktery je k ni pfilozen a slouzi k zaznamu vsech

realizovanych vypujcek.
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IV.
Vypujcni fad

Ctenaf je povinen dodrZovat nasledujici Vypujéni ¥ad a fidit se pokyny knihovnika.

Knihovna je umisténa a provozovana v prostoraich RC Kulihrasek, z podminek jeho fungovani vyplyvaji podminky provozu
knihovny.

Provozni doba knihovny odpovida provozni dobé RC Kulihrasek, respektive dobé¢ jeho standardniho programu.
Prostor vymezeny pro knihovnu je oznaCen a nachazi se pfed vstupem do velkého salu v prostorach RC Kulihrasek.
Vypujcky jsou realizovany samostatné jednotlivymi ¢tenafi.

V knihovné jsou v provozni dob¢ k dispozici k samostatné obsluze ¢tenafom:

Knihovni fad - Registra¢n{ seznam - Seznamy knihovnich jednotek - Rezervacnf listy - Rozpis rezervaci - Rezervované tituly
k vyzvednuti s Kniznimi listky k vyplnéni ¢tenafem - Oznaceny prostor pro odevzdani vyplnéného Knizniho listku po
vyzvednuti rezervace étenafem - Doplnéné Ctenatské listky pro étenafe, ktef vypajéeny titul vratili - Objednané kopie
k vyzvednuti - Oznaceny prostor pro uhrazeni{ piispévku na pofizeni kopie - Knihovni jednotky k prezencni vypujcce.
Knihovni jednotky k absencn{ vipijcce nejsou v prostorach knihovny k dispozici ani k nahlédnut.

Knihovnik je v knihovné pfitomen pravidelné v patek po dobu nezbytnou zejména k vyfizeni registraci Ctenaft, vyfizeni
rezervaci, objednavek kopii, registrace vracen{ titulti a dalsich ¢innostf spojenych s chodem knihovny. Pfipadnd komunikace
¢tenait s knihovnfkem probihd emailem.

Prezencni formou jsou knihovnou vypujcovany soubory KKD a KKT (podrobnéji v clanku IIL.), k dispozici jsou
v provozni dob¢ knihovny k nahlédnutf a ¢tenaf si mize z vybraného titulu objednat zhotoven{ kopie na Rezerva¢nim listu.
Piispevek na zhotoveni kopie uhradi ¢tenaf pfedem na oznacené misto ve vysi 2 K¢ za jednu stranu A4 a potvrdf thradu svym
podpisem. K vyzvednuti je objednavka v nasledujicim tydnu.

. Absen¢ni formou jsou knihovnou vypujCovany jednotlivé tituly KKK, KKP, KKC, KKZ, KKM a soubory KKR

(podrobnéji v clanku IIL). V pfipadé zajmu o vypujceni titulu nebo souboru provede Ctenaf rezervaci podle pifslusného
Seznamu knihovnich jednotek do Rezervac¢niho listu. Rezervované tituly jsou k vyzvednutl v nasledujicim tydnu, respektive
v nasledujicich tydnech, v terminu stanoveném v Rozpisu rezervaci, ktery sestavuje knihovnik podle pofadi ctenait, ktefi o

titul projevili zajem. Rozpis rezervaci je k dispozici v provozni dobé knihovny a na www.rckulihrasek.cz. Ctenaf si maze
objednat zhotoveni kopie z vybraného titulu na Rezervacnim list¢. Vyptijéni lhiita pro absen¢ni vypujcky je stanovena na
dobu 14 dni ode dne vyzvednuti titulu. Opakované vypujceni je mozné po opakované rezervaci titulu, v pifpade, Zze neni
titul rezervovan jinym ¢tenafem, na zaklade prodlouzeni vyptjcni doby po dohodé s knihovnikem.

V jednom terminu je moZné vypujceni pouze jednoho titulu.

Vyzvednuti rezervaci a objednavek kopii probiha samostatné jednotlivymi Ctenafi v terminu uvedeném v Rozpisu
rezervaci, v pfipadé objednavek kopii v nasledujicim tydnu. Jako potvrzeni pfevzeti vyplni ¢tenaf pfiloZeny KniZzni
listek a potvrdi spravnost uvedenych tidajii svym podpisem. Potvrzeny KniZni listek vloZi na oznaCené misto.
Knihovni tituly zaptajcené v absencni vypuijcce vraci ¢tenaf ve stanoveném terminu v ramci provozni doby knihovny
samostatné na oznaéené misto. V nasledujicim tydnu si maZe &tenaf vyzvednout knihovnikem potvrzeny Ctenatsky
listek, ktery slouZi ¢tenafi jako doklad o spravné ukoncené vypujcce.

Ctenaf je povinen zkontrolovat stav titulu pted jeho prevzetim do vyptjcky a pipadné poskozeni ozndmit knihovnikovi,
v opacném piipadé odpovida za poskozeni zjisténa po vraceni titulu.

Ctenaf neni opravnén poskytovat vyptijéené tituly dal§im osobam, za titul nese odpovédnost po celou dobu vyptijcky.

Ctenaf je povinen vratit titul v takovém stavu, v jakém ho pievzal. Je zakizino do textd titulu vpisovat, dopliovat je
grafickymi znackami a jinak je upravovat. Kontrolu a posouzeni stavu vraceného titulu provadi knihovnik. Pfipadnou nahradu
skody uhradi ¢tenat na zdkladé hodnoty titulu vyéislené v Seznamu knihovnich jednotek u konkrétniho titulu.

Ctenaf je povinen bezodkladné nahlésit poskozeni nebo ztratu titulu a uhradit knihovnikem stanovenou nahradu $kody. Cena
stanovend za velmi vyznamné poskozeni nebo ztratu titulu je uvedena v piislusném Seznamu knihovnich jednotek.

V piipadé, Zze ¢tenaf nevratl zapujceny titul ve stanoveném terminu, je knihovnikem vyrozumén prostiednictvim emailu nebo
telefonicky. V pifipadé, Ze ctenaf nevrati zapujceny titul po prvai vyzvé, je knihovnikem vyrozumeén dopisem na adresu
bydlist¢ uvedenou pfi registraci. V piipade, ze Ctenaf nevrati zapujceny titul ani po druhé vyzveé, budou na ném vymahany
naklady s vymahanim spojené, pfipadné i cena stanovend na pofizeni nového titulu.

Do vyfesen{ zptsobu nahrazeni ztraty a vypofadani vSech zavazkt si knihovna vyhrazuje pravo pozastavit uzivateli

poskytovani sluzeb.



V.
Knihovnik
1. Knihovnikem v knihovné RC Kulihrasek je Véra Kucianova. Agendu knihovny vyfizuje pravidelné v patek, v dobé nezbytné
pro jeji vyfizeni.
2. Pripominky, podnéty a navrhy k ¢innosti knihovny je mozné podavat knihovnikovi prostfednictvim emailu.

Kontakt: v.kucianova@seznam.cz

VI.
Zavéreéna ustanoveni

1. Vyjimky z ustanoveni tohoto Knihovnfho fadu jsou v kompetenci knihovnika.
2. Uplné znéni Knihovniho ¥adu je k dispozici v RC Kulihrasek nebo na www.rckulihrasek.cz
3. Tento Knihovni #ad je ac¢inny od 12.12. 2011 a je vydan na dobu neurcitou.

V Pardubicich dne 12.12. 2011

Tento knihovni fad vydavajf a jeho platnost svym podpisem stvrzuji statutarni zastupkyné RC Kulihrasek:

Lida Horka Mgr. Tana Pipkova, Ph.D.

Knihovnik:

Veéra Kucianova



